;Como solicito mis vacaciones / ausensias/
permisos?

1. Desde tu pagina de inicio puedes ver distintas aplicaciones.
2. Ve aTimmiAusencias

Do 7

Mi ménager :
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I Timmi Ausencias

Tiene 38 dias @
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3. Enlasiguiente pantalla, marca el dia de inicio y el dia de finalizacién de la
ausencia.

Considera que aunque en la parte inferior te indica la posibilidad de partir el dia, nuestra
politica contempla dias completos, asi que el descuento seréd en dias totales y no la
parcialidad.

Presentar una solicitud 12 meses

A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Enero 2025 M . vy By B wwo ]
Febrero 2025 Eevv .y IEE vy TE vy BEEILwwm s [

Marzo 2025 (50 VIRV e vw o v TR v RN
Abril 2025 vv oy T vw . TR v v s B vom
Mayo 2025 e v B MM . vv o IR ww s BE
Junio 2025 Bevv, Iy TR TEE.vy s TEEL
Julio 2025 vy L v BRI v B v DL MM
Agosto 2025 S ovv s v R v BEEL vv 0 TEDY
Septiembre202s L M M J TSI L M M 4 . vv o TRy T
Octubre 2025 vy T vy B v T AR
Noviembre2o2s [ L M M J TEEN L v v o BEEc v v o BEEI. v v BEE
Diciembre 2025 LMM S0 L Y s o FEEVEENEN s o v Jf s o FEEY M|

v ® Vacaciones acumuladas 2024

4. “Continuar”
5. Llegaras a la siguiente pantalla resumen

Pidiendo del 24 de febrero de 2025 por la mafiana al 28 de febrero de 2025 por la tarde @

Estimacién a

saldo actual Dias finales de

Tipo de ausencia [EEBW Nueva solicitud solicitados  Por adquirir mar. 2025
] +

Vacaciones acumuladas 2024 16,00 0,00 0,00 11,00
Vacaciones pagadas 2025 22,00 0, 0,00 22,00

= 00
: X - 5/5 .
+ Seleccionar otro tipo de ausencia . . del cual 0,5 viernes
dias trabajados

¢ ARadir un comentario o un justificante (opcional)

Enviar la solicitud Cancelar

6. Envias tu solicitud para que sea aprobada por tu manager directo.



Consideraciones

e Por politica, los dias de vacaciones solicitados siempre seran completos, estando
excluidos la solicitud de ausencia de jornadas parciales..

e [Encontadores puedes ver las vacaciones acumuladas y las previstas hasta la
finalizacion del afo en curso (en el caso de no estar incorporado/a a comienzos de
ano, apareceran las correspondientes generadas).

Seguimiento personal:
Elresumen anual es una aproximacion inexacta. No refleja el numero de
horas realizadas o tedricas con exactitud por lo que evitaremos guiarnos por

ello.
Contadores N
Seguimiento
Estimacién a finales
i personal
Saldoactual  Dias solicitados enero2025
@& Resumen anual <

Vacaciones acumuladas 2024 16 0 16

9 Historial de solicitudes
Vacaciones pagadas 2025 22 0 22
& Control de descuentos

i= Ultimas acciones

Historial de solicitudes, en este apartado, si has solicitado una ausencia
médica u otra que requiera de justificante, puedes adjuntarlo desde aqui.



